
 
 
Alzheimer Schweiz ist eine unabhängige, konfessionell und politisch neutrale, gemeinnützige 
Organisation mit Sitz in Bern. Sie setzt sich ein für Menschen mit Alzheimer oder anderen Formen 
von Demenz und ihre Angehörigen, entwickelt spezifische Dienstleistungen für diese Zielgruppen und 
ist gesellschaftspolitisch aktiv. Mit ihren 21 kantonalen Sektionen ist Alzheimer Schweiz in der ganzen 
Schweiz vertreten. www.alz.ch  

 

Zur Unterstützung des Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine:n  

Projektassistent:in (20%) 

Du bist auf der Suche nach einer Teilzeit-Anstellung? Diese Stelle eignet sich besonders für 
Studierende, die parallel zum Studium Praxiserfahrung in der Projektarbeit sammeln wollen. Der 
Fokus liegt hierbei auf der Mithilfe beim Aufbau einer nationalen Online-Plattform, die 
Demenzbetroffene dabei unterstützt, Angebote und Hilfe in ihrer Nähe zu finden. 
 
 
Das sind Deine Aufgaben bei uns 

• Administrative Unterstützung der Projektleiterin  
• Betreuung von Dienstleistern aus dem Demenzsektor 
• Datenrecherche und -kontrolle 

 
Das bringst Du idealerweise schon mit 

• Begonnenes/abgeschlossenes Bachelorstudium (Uni oder FH) oder eine abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung  

• Erste Berufserfahrung von mindestens 6 Monaten 
• Gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift 
• Sehr gute Deutsch- und Französischkenntnisse (Italienisch von Vorteil) 
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
• Proaktives Denken und Handeln 
• Selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 

 
Das sind die Benefits 

• Spannender Einblick in die Projektarbeit in einem gesellschaftspolitisch dynamischen Umfeld  
• Attraktiver und zentraler Arbeitsort im Herzen von Bern (keine 5 Minuten vom 

Hauptbahnhof) und der Möglichkeit für Homeoffice 
• Flexible Arbeitszeiten  
• Bruttostundenlohn: CHF 25 pro Stunde 

 
Interessiert? Sende Deine Bewerbung bitte ausschliesslich elektronisch bis 20. Mai an Andreina 
Ravani, die Dir auch gerne für Fragen zur Verfügung steht: andreina.ravani@alz.ch, Telefon 058 058 
80 08. 
 


